
附件3
2022年河北省中小微企业知识产权

托管工作推进计划

一、确定托管机构（年内随时申报，下同）

鼓励符合以下条件的知识产权服务机构，填写备案登记表（见《河北省中小微企业知识产权托管工作指导意见》（冀市监函〔2021〕423号）），经托管企业所在设区市（含定州、辛集、雄安新区，下同）知识产权行政管理部门审查备案后，参与中小微企业知识产权托管服务工作。

（一）登记注册在河北省行政区域内，有开展知识产权托管服务工作的意愿。

（二）业务范围涵盖专利、商标等知识产权代理和咨询服务，且具备良好全面的知识产权综合服务能力，能够辅助中小微企业制订知识产权战略规划，并结合企业自身特点和整体发展建立和制订相适应的知识产权工作方案，推动中小微企业自身知识产权工作的全面、协调发展。

（三）声誉良好，近三年内无不良信用记录。

二、确定托管对象

坚持政府引导、企业自愿、市场化运行原则，围绕服务各地主导产业和战略性新兴产业高质量发展，确定一批符合下列条件的中小微企业作为托管服务对象。

（一）注册登记且税务关系均在河北省内的科技型中小微企业。中小微企业根据国家统计局《统计上大中小微型企业划分办法（2017）》（国统字〔2017〕213号）认定。

（二）有意向接受知识产权托管服务，拥有知识产权相关意识，能够在一定程度上采纳知识产权托管机构提供的相关意见。

（三）近三年内无不良信用记录。

三、托管服务对接

坚持政府引导、市场化导向并重，知识产权托管机构与托管对象可通过各种适宜方式进行托管服务对接，双方经协商一致，自愿选择开展知识产权托管服务。

四、托管合同签订

对接成功的托管机构和托管服务对象应当签订知识产权托管服务合同，合同文本可参考省局制作的知识产权托管服务合同模板（见《河北省中小微企业知识产权托管工作指导意见》（冀市监函〔2021〕423号）），合同内容应包括但不限于模板内容。托管服务合同签订一个月内，托管机构应到所在市知识产权行政管理部门对合同进行备案。市知识产权行政管理部门应对合同进行规范性审查，合同基本要素空缺、不明晰的不予备案。

五、托管合同实施

托管机构自合同实施日期开始应严格按照合同约定开展托管服务工作，制定实施符合托管服务对象实际的托管服务工作方案，根据企业需求深入企业现场指导，加强企业知识产权管理人员培训、咨询服务，帮助企业建立完善知识产权管理制度，培养知识产权工作相关人才，加强企业知识产权布局与规划，促进知识产权转化运用，保护企业正当权益，支撑企业创新发展。

六、托管实施监督与绩效评价

（一）各设区市、县（市、区）知识产权行政管理部门应加强政策引导，制定相应激励措施，积极推进中小微企业托管工作；加强指导调度、监督检查，确保托管服务合同内容有效实施；加强托管工作绩效评估，及时收集托管期内中小微企业知识产权管理水平、知识产权申请量、知识产权管理体系贯标认证、托管服务满意度等方面的绩效信息。各设区市知识产权行政管理部门应于每季度末十日内将各地本季度新实施的托管项目开展情况（包括《河北省中小微企业知识产权托管工作季报表》电子版及PDF版、托管机构备案登记表及其代表性合同PDF版）报省局知识产权运用促进处。

（二）各设区市知识产权行政管理部门特别要加强对2021年河北省中小微企业托管服务补助项目的实施监督和绩效评估，严格按照《项目合同书》约定履行丙方日常监督和绩效评估责任。及时收集每季度内结束托管期的中小微企业托管工作开展情况、日常监督、绩效评估相关信息，汇总填写《2021年河北省中小微企业知识产权托管服务补助项目季报表》，于每季度末十日内将其电子版和PDF版报省局知识产权运用促进处。

（三）托管机构应认真提供托管工作开展及托管企业管理水平提升的相关证明资料，托管期结束时及时提供中小微企业托管工作绩效评价总结，托管绩效将作为承担省局知识产权运用促进项目评审的参考指标。托管机构和托管服务对象须提供真实材料和证明文件。

（四）省局将定期对各地托管工作情况进行通报，托管情况将作为各地年度绩效评价参考依据。2022年度新实施的托管项目工作绩效评估报送时间及要求另行通知。

表一：2022年河北省中小微企业知识产权托管工作季报表

填报单位：（盖章）        第  季度      填报时间：    年 月 日
	序号
	托管机构名称
	托管服务企业名称
	托管合同签订时间
	合同

有效期
	是否初次签订

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表二：2021年河北省中小微企业知识产权托管服务补助项目季报表

填报单位：（盖章）        第  季度      填报时间：    年 月 日
	序号
	托管机构名称
	托管服务企业名称
	托管期

开始时间
	托管期

结束时间
	日常

监督

情况
	绩效

评估

情况
	是否

续签

合同

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：本表应填写（且仅填写）2021年河北省中小微企业托管服务补助项目中本季度内结束托管期的托管服务企业相关情况。日常监督情况应侧重日常监督检查情况、企业对托管服务满意度调查情况，由知识产权行政管理部门填写；绩效评估情况应包括但不限于企业知识产权申请、知识产权管理体系贯标、企业评价认定、知识产权转化运用、人才培养、管理制度、战略规划、权益维护等方面，应突出重点、简明扼要。
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